Cirkevni stfedni Skola Husova 537 KANCELAR 605 255 876

pedagogicka a socialni 68771 Bojkovice REDITELNA 731265726
Bojkovice Ceska republika DOMOVMLADEZE - 73() 543 75]
www.cirkevka-bojkovice.cz IC0 00 838 811 E-MAIL

info@cirkevka-bojkovice.cz

Pravidla pro psani maturitni seminarni prace

Vypracovaly: Mgr. Ivana Fojtikova
Ing. Martina Bolfova

V Bojkovicich dne 1. 9. 2016



Cirkevni stfedni Skola Husova 537 KANCELAR 605 255 876
pedagogicka a socialni 68771 Bojkovice REDITELNA 731265726

Bojkovice Ceska republika DOMOVMLADEZE - 73() 543 75]
www.cirkevka-bojkovice.cz I©© 00 838 811 E-MAIL info@cirkevka-bojkovice.cz
607 OO 4
2 Zakladni Clenéni prace a jeji 0bsahova SIrANKA ..........cvvveiiiiiiiee s 5
2.1 TIUINT STANA. ...ceiiriiicii s 5
2.2 Cestné prohlaseni, pHpadng POAEKOVANT ...........c.cvevrrvevciceeseeeseseeseese e, 5
2.3 OBSAN ... s 5
2.8 TIVOM 1.ttt 6
2.5 TEOTETICKA CASL....eviiiiiiriiiieii it sr st nr e 6
B i 21 <3 (0] I o T A PP R TR PPROPRPPN 6
B4 USRI 6
2.8 Seznam pouZitych Zdrojll @ HEEIatULY .....cciviiiiiiiiieesie et 6
2.9 SeZNAM PIIION....ecuiiiiii ittt b e e r e nreeneee s 7
B O S 110 4 2SS 7
3 FOTMAINT VIASTNOSTE ...ttt ettt b ekttt nb e e sbe e seeesbeessb e e beebeenbeenteeas 8
3.1 FOTMAL @ TOZSAN ..ottt sb e she et e e be e beeneee s 8
3.2 OKIJE SITATIKY ..veuvieueiriiiieitesiieste sttt sttt ettt e bbbt bt e bkt e st s et ek e e b s bt eb s e bt sbe e e e bt e seenne e s 8
T N o0 13 44 1o T TP OTRPTPPPP 8
3.4 Format odstavell @ TAAKOVANT .....ooueiiiiiiieiic ittt 8
3.5 CHSIOVANT SHAN ......cvoevees ettt st n st s st n s st ensan st ensessnsanensntanees 8
3.6 Cislovani Kapitol & POAKAPILOL.........cevvvereereereereseesiesesss e sessesses s sessessesseseesse s s, 9
3.7 POZNAMKY POA CATOU ...ttt bbbttt bttt bbbt sttt nreeees 9
3.8 DalST ZASAAY .. .c.viieeeeiiriiee e 9
A CHTACE ...t bbb 10
O 1 1 P T LTSRS 10

4.2 Neptfima citace (PATATTAZE) ......ccvvieieerriieee et n e nes 10



Cirkevni stfedni Skola Husova 537 KANCELAR 605 255 876
pedagogicka a socialni 68771 Bojkovice REDITELNA 731265726

Bojkovice Ceska republika DOMOVMLADEZE 73() 543 75]
www.cirkevka-bojkovice.cz I©© 00 838 811 E-MAIL info@cirkevka-bojkovice.cz

SEZNAM PIIION ...ttt e ettt s b e bbbt ettt sb et e e nae s b e e 11
PIILONY ¢ R R r e r e r e nenre s 12



Cirkevni stfedni skola Husova 537 KANCELAR 605 255 876
pedagogicka a socialni 68771 Bojkovice REDITELNA 731265726

Bojkovice Ceska republika DOMOVMLADEZE - 73() 543 75]
www.cirkevka-bojkovice.cz I©© 00 838 811 E-MAIL info@cirkevka-bojkovice.cz

Maturitni semindrni praci vypracovavaji zaci 4. ro¢niku oborG Ptredskolni
a mimoskolni pedagogika a Socidlni ¢innost. Ve stanoveném terminu si zaci vylosuji jedno
z nabizenych témat, které potom zpracovavaji po teoretické i praktické strance.
Vypracovanim maturitni seminarni prace zak prokazuje, ze dokaze:
e stanovit si jasné a primétené cile a nasledné zhodnotit jejich naplnéni,
e vyhledat odbornou literaturu a pracovat s ni,
e pfipravit adekvatni aktivity, ¢innosti s ohledem na vékovou skupinu, indispozici atp.,
e pfipravit si vhodné pomucky k zamyslenym aktivitam,
e pripravu zrealizovat v praxi a po té provést sebereflexi,

e pracovat v textovém editoru.
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2 ZakKkladni Clenéni prace a jeji obsahova stranka

Pii koncipovani maturitni seminarni prace je nutné dodrzet nize uvedené potadi

formalnich nalezitosti a kapitol.

Titulni strana

Cestné prohlaseni Zaka, piipadné podékovani vedoucimu prace & jinym osobam
Obsah

1 Uvod

2 Teoreticka ¢ast

3 Prakticka cast

4 Zavér

Seznam pouzitych zdrojl a literatury

Pilohy

2.1 Titulni strana
Titulni strana obsahuje cely nazev Skoly, ndzev oboru, jméno autora, téma seminarni
prace, druh prace (Maturitni seminarni prace), jméno vedouciho prace, misto a rok vytvoreni

prace (viz ptiloha ¢. 1).

2.2 Cestné prohlaseni, pripadné podékovani
Cestné prohlaseni zaka je povinné a musi obsahovat original zdkova podpisu. Piipadné
podékovani je smérovano vedoucimu prace, zafizeni, ve kterém byla vykondvana maturitni

praxe atp. (viz ptiloha ¢. 2).

2.3 Obsah

Obsah je tvoren seznamem vSech Cislovanych kapitol a podkapitol s odkazem na ¢isla
stran. Soucasti jsou i posledni tfi necislované kapitoly, a to Seznam pouzitych zdroji

a literatury, seznam pfiloh a prilohy. Titulni strana a Cestné prohlaseni do obsahu nepatfi.
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2.4 Uvod

V uvodu zak vyslovuje své zadméry a nastoluje cile. Zadouci je také nastinéni struktury

prace se stru¢nym popisem jednotlivych kapitol a podkapitol.

2.5 Teoreticka ¢ast
V teoretické ¢asti je zapotiebi se vénovat témto dvéma kapitolam:
e popis zafizeni, v némz je provadéna piiprava,
e charakteristika cilové skupiny z hlediska vyvojové psychologie.
Soucasti teoretické ¢asti jsou i dalsi kapitoly, jejichz obsah je potfeba prokonzultovat
s vedoucim prace. Obsahem téchto kapitol je pfevazné teoretické rozpracovani zadaného

tématu (vysvétleni pojmu, historie, osobnosti, metodicky postup, ndméty do praxe atp.).

2.6 Prakticka c¢ast

Prakticka c¢ast je vlastni pfiprava na praxi zpracovana dle spradvného metodického
postupu. Tydenni téma, na které ma byt zpracovdna maturitni ptiprava, si zak zjistuje
v zafizeni dostate¢n¢ dopfedu, nebot’ ptiprava musi byt do stanoveného data odevzdana

vedoucimu prace a v ptipad€ nedostatkli opravena.

2.7 Zavér

Zavér slouzi jako celkové shrnuti prace, v némz je predevsim reflektovano, zda bylo
dosaZzeno stanovenych cilli, zaméri, s jakymi problémy se zak setkal v praxi, jak by se dalo
piisté¢ témto problémim predejit, jak cilova skupina (dé€ti, zéaci, klienti aj.) reagovala
na piipravené ¢innosti atd. Zaveér by nemél piinést zddna nova fakta ¢i dale rozvijet téma

prace.

2.8 Seznam pouzitych zdroju a literatury
V seznamu musi byt viechna pouzité literatura odcitovana v souladu s normou CSN

ISO 690 ¢i CSN ISO 690-2 (viz ptiloha ¢. 3). Jednotlivé polozky se necisluji a jsou sefazeny
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abecedné. Vhodné je také polozky roztfidit na knihy a internetové zdroje, popi. ¢lanky
z Casopisu (viz piiloha €. 4).
V seminarni praci je nutné opirat se o odbornou literaturu, tudiz Cerpat ze Skolnich

poznamek neni piipustné.

2.9 Seznam priloh

Seznam je vyctem vsech pfiloh, jez jsou soucasti prace.

2.10 Prilohy

Zde patii vSechny ptilohy. Kazda pfiloha mé své ¢islo a pojmenovani (pi. Ptiloha €. 1:
Déti pti dramatizaci pohadky). Pfilohou muze byt obrazek, text pohadky, fotografie, tabulka,
notovy zaznam atd.

V pripadé, Ze na fotografiich jsou déti, Zaci aj., je nutné mit souhlas rodici
o zverejnéni téchto fotografii v seminarni praci.
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3 Formalni vlastnosti

Seminarni prace je psana v odpovidajicim textovém editoru (MS Word, Open Office,
Ami Pro...).

3.1 Format a rozsah
Pozadovany format prace je A4, pricemz rozsah prace je 16 - 18 stran (bez ptiloh).

3.2 Okraje stranky

V celém dokumentu je potieba dodrzet nasledujici okraje:
nahofe: 2, 5 cm,
dole: 2, 5 cm,
vlevo: 3, 5 cm,

vpravo: 2 cm.

3.3 Pismo

V celé praci by mél byt pouzit pouze jeden druh pisma (vyjimkou mohou byt nadpisy),
a sice typ Times New Roman, popif. Calibri (pro nadpisy lze pouzit pismo Cambria).
Pro zvyraznéni dilezitych slov ¢i ¢asti 1ze pouzit kurzivu nebo tucné pismo. Velikost pisma je
odli$na pro vlastni text, nadpisy, popisy obrazkl a poznamky pod carou:
vlastni text: 12 bodu,
nadpisy kapitol: 20 - 24 bodu,
nadpisy podkapitol: 14 - 16 bodu,
popisy obrazku, fotografii aj.: 10 bodq,

poznamky pod ¢arou: 8 bod.

3.4 Format odstavcu a radkovani

Text prace je potifeba zarovnat do bloku a je dilezité dodrzet fadkovani 1, 5 fadku.

3.5 Cislovani stran

Cisla stran se uvadi v zapati, pfiCemz je uzivano pisma Times New Roman

pii velikosti 11 bodu. Titulni strana, ¢estné prohlaSeni a obsah se necisluji, s ¢islovanim se
8
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tedy zacind az od tvodu, jehoz Cislo stranky je 4. Taktéz se necisluje seznam pouzité

literatury, seznam pfiloh a piilohy.

3.6 Cislovani kapitol a podkapitol
Kazda kapitola a podkapitola ma své Cislo. Za ¢islem kapitoly se nepiSe teCka (napf.
1 Uvod), aviak mezi Gisla, ktera oznac¢uji podkapitoly, se tecka pise (pf. 2.1). Podet Grovni

¢lenéni by nemél presdhnout 3.

3.7 Poznamky pod ¢arou
Poznamky pod ¢arou jsou oddélovany od vlastniho textu vodorovnou ¢arou a musi byt
v podobé véty, tzn. musi zacinat velkym pismenem a koncit teckou. Poznamkou muze byt

odkaz na pouzity zdroj, vysvétleni pojmu ¢i ciziho slova.

3.8 DalSi zasady

KaZzda nova kapitola za¢ina na dalsi strance.
Nadpisy kapitol a podkapitol se zasadné nepodtrhavaji.
Odstavec zac¢ina odsazenim prvniho fadku.

Predlozky, jednoslabi¢né spojky a samostatné Cislice se nesmi vyskytovat na konci
fadku.
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Nepiekroditelnou zésadou je uvést vSechny zdroje, ze kterych zak ve své praci Cerpal.
Odkazy na pouzit¢ zdroje a literaturu se uvadi v prubéhu prace bud’ v textu, nebo jako
poznamka pod carou. V maturitni seminarni praci bude uZivino typu poznamky

pod ¢arou.

4.1 Pfima citace

Ptimou citaci chapeme jako doslovné pievzeti textu (bez Gprav).
Podminky a doporuceni k pouziti pfimych citaci:

e pievzaty text je uveden v uvozovkach, zaroven lze pouzit i kurzivu,

e v odkazu na zdroj musi byt uvedena stranka, na které se citovany text nachazi,

e text mlze byt zkricen, mohou se vynechat Casti, jez jsou pro praci nepodstatné
(vynechani ¢asti oznacujeme tiemi teCkami),

e dbame na to, aby citace nebyla pfili§ dlouhd,

e prace nesmi byt piesycena pfimymi citacemi,

e citaci by mélo byt uZito pouze v pifipadé, kdy danou myslenku nelze vyjadtit vlastnimi

slovy nebo Ze by toto vlastni vyjadfeni nebylo vystizné.

4.2 Nepiima citace (parafraze)

Nepiimou citaci (parafrazi) rozumime prevypravéni myslenky vlastnimi slovy. Stejné
jako u piimé citace odkazujeme na zdroj, ze kterého je mySlenka pievzata, a uvadime
konkrétni stranu.

V piipad¢, Ze citujeme jeden zdroj a soucasné chceme poukdzat na to, Ze v dalSich

dilech se o dané problematice také piSe, pouzivame zkratky srov. (viz pfiloha ¢. 5).

10
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Ptiloha €. 1: Vzor titulni strany
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Ptiloha ¢. 4: Ukazka seznamu pouzitych zdroju a literatury

Ptiloha €. 5: Vzory citovani textu
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P¥ilohy

Ptiloha €. 1: Vzor titulni strany

CIRKEVNI STREDNI SKOLA PEDAGOGICKA A SOCIALNI BOJKOVICE

PtedSkolni a mimoskolni pedagogika

JANANOVAKOVA
Prace s prozou

Maturitni semindrni prace

Vedouci prace: Mgr. Eva Cechové

Bojkovice 2017
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Ptiloha €. 2: Vzor Cestného prohlaseni a podékovani

ProhlaSuji, ze jsem svou maturitni seminarni praci vypracovala samostatné a pouzila jen
uvedenych prameni a literatury.
Dékuji Mgr. Evé Cechové za odborné vedeni prace. Dale dékuji Zakladni $kole

v Brn¢, kde jsem mohla vykonat svou maturitni praxi.

V Bojkovicich dne

Jana Novakova
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Piiloha ¢. 3: Struktura a ukazky citovanych zdroji dle normy
Kniha:

PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy: podndzev. Vydani. Misto vydani: Nazev nakladatelstvi, rok
vydani. Pocet stran. ISBN.

KRCMOVA, Marie a Libuse RICHTEROVA. Metodika jazykové vychovy v predskolnim
veku: Ucebnice pro 3. roc. sti. pedagog. Skol. 2. vyd. Praha: SPN, 1989. 124 s. ISBN 80-042-
4281-2.

Clanek v ¢asopise:

Autor. Nazev ¢lanku. Ndzev seridlu, rok vydani, ro¢nik, ¢islo, strany od - do.

SMEJKAL, Ptemysl. Pro¢ novy zékon? CHIP: magazin informacnich technologii, 1999, roc.
9,¢. 11,s. 54 - 55.

Internetové odkazy:

Jméno autora stranky (je-li uvedeno). Ndzev stranky [online]. Datum publikovani [citovano
dne]. Dostupny z <URL adresa>.

Wikipedie: Oteviena encyklopedie: Logopedie [online]. c2014 [citovano 6. 01. 2015].
Dostupny z: http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Logopedie&oldid=11630513.
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Ptiloha €. 4: Ukdzka seznamu pouzitych zdroji a literatury

Seznam pouzitych zdrojua a literatury

Knihy:
KRCMOVA, Marie a Libuse RICHTEROVA. Metodika jazykové vychovy v predskolnim

veku: Ucebnice pro 3. roc. sti. pedagog. Skol. 2. vyd. Praha: SPN, 1989. 124 s. ISBN 80-042-
4281-2.

TOMAN, Jiti. Jak dobre mluvit. 1. vyd. Praha: Svoboda, 1981, 353 s. ISBN neuvedeno.

Internetové zdroje:

Wikipedie: Oteviend encyklopedie: Logopedie [online]. c2014 [citovano 6. 01. 2015]. Dostupny z:
http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Logopedie&oldid=11630513.
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Ptiloha €. 5: Vzory citovani textu

1 Rozvijeni slovni zasoby v predskolnim véku

1.1 Slovni zasoba ditéte

Jazyk je prostiedek socidlniho kontaktu. Pomoci feCi se jedinec zacClenuje
do kolektivu, popisuje sam sebe i prostiedi, ve kterém se nachézi, vyjadiuje své potieby,
touhy i projevy radosti (smich, zp&v)." Tak jako se dité seznamuje s prostfedim, ve kterém
vyrlsta, rozviji se i1 jeho slovni zdasoba. Ptibyvaji prevdzné vyrazy, jez odpovidaji
zkugenostem, které dit doposud ziskalo.? V dalsich letech se méni i sloZeni slovni zasoby:
., Y0Zsifuje se podil pridavnych jmen a prislovci, narusta repertoar predlozek a spojek,
pribyvaji vyrazy pro abstraktni pojmy a pojmy obecné, rozviji se synonymika a slovnik se
obohacuje 0 frazeologické spojeni.“® K plnému ovladnuti matefitiny dochazi u jedince
do patnacti nebo Sestnacti let, osobnost se vSak stale rozviji, a tim dochazi ik dalsimu

o 5 4
obohacovani slovni zasoby.

1.2 Poruchy reci
Béhem vyvoje feci mizZe dojit k naruSeni komunikacnich schopnosti. Népravou se

zabyva logopedie.5

“TOMAN, Jiti. Jak dobFe mluvit. 1. vyd. Praha: Svoboda, 1981, s. 16.

2Srov.: KRCMOVA, Marie a Libuse RICHTEROVA. Metodika jazykové vychovy v piedskolnim veku: Ucebnice pro 3. roc. sti. pedagog.
Skol. 2. vyd. Praha: SPN, 1989, s. 62.

Tamtéz, s. 62 - 63.

4Srov.: TOMAN, Jiii, Jak dobie mluvit, s. 17.

SWikipedie: Oteviend encyklopedie: Logopedie [online]. c2014 [citovano 6. 01. 2015]. Dostupny z:

http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Logopedie&oldid=11630513.



