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Vnitini rad Stirediska volného ¢asu
Cirkevni stfedni Skola pedagogicka a socialni Bojkovice

VNITRNi RAD STREDISKA VOLNEHO CASU

Cirkevni stredni Skoly pedagogické a socialni Bojkovice

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani — $kolsky zakon, vydavam jako statutarni organ SVC
tento vnitfni fad, kterym se upfesfiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci,
ugastniky zajmového vzdélavani a zaméstnanci SVC .

Cast .
VSeobecna ustanoveni
Clanek 1 Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni fad Stfediska volného Casu pfi Cirkevni stfedni Skole pedagogické a socialni
Bojkovice (dale jen SVC) upravuije:

a) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztah zaka,
studentu jejich zakonnych zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s
pedagogickymi pracovniky.

b) Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC.

c) Ochrana zdravi a bezpecnosti.

d) Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

e) Podminky zavérec¢ného hodnoceni €innosti v pravidelné zajmové Cinnosti.

2. Vnitini Fad je zakladni normou SVC jako organizace ve smyslu Zakona &. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon.

3. Vnitfni Fad SVC zabezpeduje realizaci pfedevsim Skolského zakona ¢&. 561/2004 Sb., v
platném znéni a jeho provadécich predpisu.

Cast IL.
Zakladni organizacéni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych
vztaht u¢astnikt zajmového vzdélavani
Clanek 2 Prava a povinnosti u¢astnikti zajmového vzdélavani (ZV)

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

1. Ugastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti z&jmového vzdélavani
organizovaného v SVC.

2. Na informace o prubé&hu a vysledcich svého vzdélavani.

3. Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.
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Vnitini rad Stirediska volného ¢asu
Cirkevni stfedni Skola pedagogicka a socialni Bojkovice

Na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam sluSného
chovani).

Sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k &innosti SVC svému vedoucimu zajmového
utvaru (krouzku, klubu), koordinatorovi SVC a fediteli $koly.

Uzivat zafizeni SVC, pomiicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim, v niz se fidi pokyny vedouciho krouzku a jinych opravnénych osob.

Na ochranu pfed vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.
Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
zadjmového vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pfipadé nemoci.

Ugastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1.

10.

11.

12.
13.

14.

Chranit zdravi své i svych kamaradd a ucastniki zajmového vzdélavani, dodrzovat
pravidla hygieny, bezpeénosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né&. P¥i
veskerém pocinani mit na paméti nebezpedi urazu.

Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani.

Dodrzovat zasady sludného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych utvart, zaméstnance SVC a vSechny hosty.

Chodit do SVC &isté, slusné a pfiméfené, dle &innosti, upraven.

Do zajmovych Gtvar(i a na aktivity SVC chodit v&as, shromazdovat se v prostorach k
tomu ur€enych a dbat pokynl svého vedouciho nebo povéfené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat v
pfezlvkach.

Ridit se a dodrzovat provozni fady odbornych uéeben a prostor uréenych k &innosti.

Pfi pfechazeni z u€ebny do ucebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat
slusné a respektovat pokynt svého vedouciho.

Pfi ginnosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se Fidit vnitfnimi fady daného zafizeni, ve
kterém probiha €innost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povéfenych
osob.

S vesSkerym majetkem, uCebnicemi, pomuckami zachazet Setrné. Za umysiné zni¢eny
majetek bude vyzadovana nahrada.

Béhem Ccinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha cinnost, bez
souhlasu svého vedouciho.

Sludné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

Kazdy Uraz poranéni &i nehodu, k niz dojde v prib&hu &innosti SVC, jsou Udastnici
povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

Ugastnik zajmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby,
nosit a drzet stfelné zbrané a vybuSniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi,
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15.

16.

17.

18.

zpusobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotfebuje pfi
¢innosti, zodpovida ucastnik.

Ve v8ech prostorach SVC je zakazano koufit, uZivat alkohol a omamné latky. Je také
zakazano prichazet na ¢innost SVC pod vlivem téchto latek.

PIni pokyny pedagogickych pracovnikl a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi
predpisy a dodrzuji v plném rozsahu tento vnitfni Fad.

V pfipadé nemoznosti zuc€astnit se pravidelnych schlzek zajmového vzdélavani
(krouzk(), jsou povinni informovat o této skuteénosti vedouciho krouzku, vedouciho SVC
nebo feditele Skoly.

Zletily udastnici jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona &.
561/2004 Sb., Skolsky zakon a dal$i udaje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového
vzdélavani nebo bezpecnost U€astnika, a zmény v téchto udajich.

Clanek 3  Zakonni zastupci zaka - Géastnik(i zajmového vzdélavani

1.

Rodi¢e ucastniki zajmového vzdélavani maiji pravo informovat se o ucCasti a chovani
svého ditéte, zaka u vedoucich zajmovych utvari nebo vedoucich oddéleni a pracovist.

Rodi¢e mohou vznaSet dotazy a pfipominky k &innosti SVC svému vedoucimu
zajmového utvaru (krouzku, klubu), koordinatorovi SVC a fediteli $koly.

Rodi¢e maji pravo se po pfedchozi domluvé zucéastnit €innosti zajmovych utvara.

Rodi¢e jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte a zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani.

V pfipadé nemoznosti ditéte a zaka zucCastnit se pravidelnych schuzek, jsou rodice
povinni informovat o této skute¢nosti vedouciho zajmového Gtvaru, vedouciho SVC.

Rodiée jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst.2 a 3 zakona 561/2006 Sb. a
dal$i udaje, které jsou podstatné pro priabéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Clanek 4 Pedagogicti a ostatni pracovnici

1.

Pedagogitti a ostatni zaméstnanci SVC piichazi do prace sluné a korektn& obledeni
(dané obledeni odpovida vykonavané g&innosti SVC, napf. sportovni, turistické,
spole¢enské obleceni, atd.) .

Vystupuji vlO&i uc€astnikim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim,
dodrzuji pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

Jsou vzdy ochotni, dle danych moznosti, pomoci a podat pozadované informace, jak
UCastnikim zajmového vzdélavani, tak jejich zdkonnym zastupcim.

Dodrzuji Vnitfni fad SVC, Organizaéni fad $koly, Provozni Fady pracovist. Ridi se
Zakonikem prace a dalSimi zakony a pravnimi predpisy, které jsou pozadovany pro jejich
vykon prace.
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Cast Il.

Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC

Clanek 5 Pracovisté SVC

SVC ma pracovi$té na adrese — Husova 537 a Husova 540, 687 71 Bojkovice.

Né&které &innosti SVC (naptiklad sportovni, pfilezitostné akce) probihaji na zakladé
smluvnich vztaht v plaveckém bazénu Delfin Uhesky Brod a ve sportovni hale ZS
TGM Bojkovice.

Clanek 6 Provoz SVC

Celoroéni provoz je rozdélen na obdobi kolniho roku a hlavni letni prazdniny.

Provoz SVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelna zajmova &innost
(prace v zajmovych utvarech) zacina zpravidla od 1. 10. daného roku. Prace
v zgjmovych utvarech zpravidla konCi v mésici kvétnu, nejdfive v8ak k 30.5. Dle
aktualni potfeby zak(, &i zaméstnanci SVC je mozné pokradovat i v mésici ervnu.

Letni tabory a dalSi prazdninové akce probihaji v mésici Cervenci a srpnu.
Vyhodnoceni letni Cinnosti je v mésici zafi a pfiprava nového Skolniho roku je
v mésici Cervnu.

Cinnost o hlavnich prazdninach na pracovistich SVC je omezena pouze na
pfiméstské tabory a prazdninove akce.

Denni provoz SVC probiha dle podminek a moznosti daného pracovisté SVC.
Pfevazna ¢ast zajmovych krouzku probiha v odpolednich hodinach.

Pfi konani jakékoli akce se jeji uCastnici shromazdi ve vymezenych prostorach
k tomu uréenych. Viz provozni fady pracovist.

Ugastnici ginnosti v zajmovych Utvarech se schazeji 5 minut pfed zahajenim schiizky
v prostorach k tomu uréenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového

uréenym.

Clanek 7 Podminky pro pfihlaseni a zahajeni dochazky do SVC

1.

o M w0 BN

Zajemci se do zajmovych utvar(, krouzk( pfihlaSuji pisemné v terminech
vyhlagenych SVC zpravidla v mésici z&fi.

Zajemce stvrzuje pfihlasku svym podpisem. Za nezletilé tak Cini zakonny zastupce.
Pfihlaska je zavazna pro obdobi, po které je innost zajmového utvaru vypsana.
Zajemce se stava uc€astnikem zajmového utvaru, krouzku k datu jeho zahajeni.

VS8echny zajmové utvary a krouzky jsou poskytovany bezplatné, nestanovi-li feditel
Skoly jinak (napf. prazdninové akce a tabory).
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Vnitini rad Stirediska volného ¢asu
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Clanek 8  Dokumentace SVC

1. Za vedeni dokumentace SVC zodpovida koordinator SVC (vedouci zajmovych
atvaru).

2. Po ukoné&eni $kolniho roku je dokumentace SVC jednotlivych g&innosti pfedana
koordinatorovi SVC.

3. Dokumentace SVC je vedena podle § 28 zakona &. 561/2004Sb. (8kolsky zakon), ve
znéni pozdéjSich pravnich Uprav a predpisu.

Cast IV.
Ochrana zdravi a bezpecénosti, ochrana pred socialné patologickymi jevy

a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 9 Povinnosti u¢astnikli zajmového vzdélavani

1.

10.

11.

VSichni pracovnici a uCastnici zajmového vzdélavani se povinné zuc€astiuji Skoleni
bezpecnosti prace a pozarnich predpisu.

Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborné zplsobilda osoba. Externi
zaméstnance proskoli koordinator SVC, popt. feditel koly.

Vedouci zajmovych utvarll seznami ucCastniky zajmového vzdélavani s pravidly
dodrzovani bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schizkach.

Vichni pracovnici SVC dodrzuji pfi praci bezpeénostni a zdravotni piedpisy a kontroluji
jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zafizeni.
Ugastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich u€astnika.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem €innosti, jsou u€astnici ihned povinni
ohlasit vedoucimu pracovnikovi.

Ugastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga SVC na jakékoliv projevy $ikanovani.

Ve v8ech zafizenich SVC je zakazano pozivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy
kdo zjisti poruSeni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo
jakéhokoliv zaméstnance SVC.

Ugebny se z bezpeénostnich diivodd vétraji pouze za pfitomnosti dospélé osoby. Zaci
maiji zakazano se pohybovat ¢&i jinak plsobit u otevieného okna.

Dle nutnosti zajisti vedouci zajmového utvaru, vedouci oddéleni nebo jiny pracovnik SVC
zranénému ucCastniku zajmové Cinnosti |ékarské oSetfeni a sepiSe zaznam o urazu do
Skolni knihy uraz(.

Zakim je zakézano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby.
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Vnitini rad Stirediska volného ¢asu
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Clanek 10 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1.

Dullezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na uc€astniky ZV zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci $kolniho
vzdélavaciho programu jsou proto ucastnici ZV nenasilnou formou a pfiméfené k jejich
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpelim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici SVC monitoring vztah(i mezi détmi v zajmovych Gtvarech s cilem Fesit
pfipadné deformujici vztahy mezi ucastniky jiz v jejich pocatcich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu
mezi ucfastniky navzajem, mezi ulastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci u¢astnik(l zajmového vzdélavani.

Cast V.

Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Clanek 11 Zaméstnanci SVC (interni a externi zaméstnanci)

1.

Kazdy pracovnik vede inventafr svéfeného majetku a odbornych pomdcek podle mistnich
seznam( v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventar se pfidéluje pfi
nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat ro¢né.

Za soukromy majetek pracovniki SVC nepfebira zodpovédnost. PouZivani soukromého
majetku pfi ginnosti SVC musi byt schvaleno feditelem $koly.

Kazdy pracovnik je povinen dodrzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéfeny, poradek.

VSechny zamykatelné skfiné a mistnosti je nutno po skonéeni prace zamykat.

Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt dany do pofadku nejpozdéji druhy
den po ukonceni prace nebo akce a pfedméty na své puvodni misto. Pfesouvani nabytku
je povoleno pouze v naléhavych pfipadech a po schvaleni feditelem Skoly.

Pracovnik, ktery odchazi z budovy posledni je povinen pfekontrolovat uzavieni vSech
mistnosti a oken a dikladné uzamknout budovu.

PujCovani inventédfe se provadi na podpis s uvedenim: jména a pfijmeni, adresy a
telefonu najemce, terminu vraceni.

VesSkeré zplUsobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny
provoznimu pracovnikovi a nasledné fediteli Skoly a zapsany do knihy zavad.
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9.

Externi zaméstnanci piebiraji kliCe od svéfenych prostor na zakladé pFedavaciho
protokolu. Za prostory ve kterych vykonavaji ¢&innost, pfebiraji hmotnou
spoluzodpovédnost s ostatnimi pracovniky.

Clanek 12 Ugastnici zajmového vzdélavani a dalSich éinnosti SVC

(zaci, studenti, dospélé osoby)

1.

Vsichni ugastnici v8ech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé pfedméty
(hodinky, kalkula¢ky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a oble€eni ve
vyhrazeném prostoru SVC.

SVC za tyto véci zodpovida jen v pfipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do Uschovy
pedagogickému pracovnikovi SVC.

Ugastnici udrzuji b&hem zajmového vzdélavani své pracovni prostiedi a vyuzivany
majetek SVC v poradku a istoté a zabrariuji jeho poskozeni a ztraté.

Veskeré zplsobené Ci zjisSténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC ugastniky vzdélavani, &i jinych
osob hradi ten, ktery poSkozeni zavinil nebo jeho zakonny zastupce. (podléha rezimu
ob&.z. § 422).

VSichni ucastnici zajmového vzdélavani Setfi a pecuji o zapuajéenou literaturu, ucebni
pomucky a material.

V8ichni Gdastnici zajmového vzdélavani a dalsich aktivit SVC se Fidi a respektuiji
Provozni rady jednotlivych pracovist a ueben.

Ugastnici ZV zdravi v8echny pracovniky a chovaji se k pracovnikiim slu$né a p&kné.

Cast VI.

Podminky zavére¢ného hodnoceni v pravidelné zajmové ¢innosti

Dle zékona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném
a jiném vzdé&lavani (Skolsky zakon) je &innost v SVC citovana jako zajmové vzdélavani
(Cast VIII. § 111 odst. 1).

Zajmové vzdélavani maze v SVC probihat v nékolika forméach, Vyhlagka &.74/2005
0 zajmovém vzdélavani § 2.

Pravidelna vychovnd, vzdélavaci a zajmova €innost (§ 2, odst. b), ktera probiha pfevazné
v zajmovych utvarech (krouZzcich, klubech, kurzech) je uzaviena zavére¢nym celoro€nim
zhodnocenim &innosti daného krouzku. Kazdy ucastnik této formy zdjmového vzdélavani,
ktery prokaze svou pravidelnou celoro¢ni U€asti (pravidelna dochazka) a svym kvalitnim
pristupem k praci v zajmovém utvaru (U€ast na soutézich, soustfedénich, plnéni ukold,
kladny pfistup k Cinnosti krouzku atd.) ziskani védomosti a dovednosti v dané oblasti
zadjmového vzdélavani, obdrzi na konci Skolniho roku Absolventsky list zajmového
vzdélavani v absolvované oblasti. Tento vystup se muze stat soucasti osobniho
hodnoceni (osobni portfolio) pfi vstupu na stfedni, vy$Si nebo vysokou Skolu.
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Zavérecéna ustanoveni

1.

Tento Vnitini Fad je zavazny pro vechny G&astniky &innosti SVC Bojkovice a bude
aktualizovan dle vzniklych potfeb.

Vedouci zajmovych utvard byli seznameni s timto fadem na poradach externich
pracovniku jednotlivych pracovist.

Podle § 30 Skolského zakona &. 561/2004 Sb., zvefejhuje feditel Skoly tento vnitfni fad
nasledujicim zplsobem.: vyvéSenim na www.cirkevka-bojkovice.cz a v prostorach skoly.

Vedouci zajmovych uatvarl seznami Uuc€astniky zajmového vzdélavani na prvnich
schlizkach, seznameni je zapsano v tfidnich knihach zajmovych utvaru.

Zakonni zastupci uc€astnikl zajmovych utvaru byli informovani o vydani fadu, fad je pro
né zpfistupnén na webovych strankach Cirkevni stfedni Skoly pedagogické a socialni
Bojkovice.

Kontrolou dodrzovani Vnitfniho fadu SVC jsou povérfeni vedouci jednotlivych oddéleni.

Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2018.

Bojkovice 1. 9. 2018

Mgr. Jindfi8ka Berankova

feditelka Skoly
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